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UFFICIO DI SEGRETERIA

Al RESPONSABILI DI SETTORE
SEDE

Data protocollo

LINEE DI COORDINAMENTO PER IL PAGAMENTO DELLE SPESE LEGALI
INTRODUZIONE

Premesso che, a seguito del riconoscimento della legittimita, da parte del consiglio comunale, delle
sentenze e/ titoli analoghi, che comportano la necessita per I'ente di procedere al pagamento di
quanto disposto dall’autorita giudiziaria, ogni ufficio dovra procedere ad effettuare le liquidazioni
di quella spesa che fa capo allo stesso, in ragione del determinarsi della stessa, le presenti linee di
coordinamento hanno I'obiettivo di ottimizzare il procedimento di pagamento delle spese legali
derivanti da provvedimenti giurisdizionali esecutivi nei confronti del Comune di Diamante, oggetto
di riconoscimento di debito fuori bilancio da parte del Consiglio Comunale, che ciascun ufficio,
quindi, per quanto di competenza ed in relazione al sorgere della spesa in capo allo stesso, dovra
applicare.
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6. Moduli

6.1 Modello per richiesta rimborso spese legali da parte dell’avvocato, in nome e per conto della parte
vittoriosa (allegato A);

6.2 Modello per richiesta pagamento spese legali in favore di Avvocato difeso in proprio, ai sensi
dell’art. 86 c.p.c. (allegato B);

6.3 Modello per richiesta pagamento spese legali in favore di Avvocato distrattario (allegato C).

% %k %

1. Obiettivo delle linee guida

Successivamente al riconoscimento da parte del Consiglio Comunale, della legittimita del debito fuori
bilancio derivante da sentenze e/o alti titoli esecutivi ad essa equiparati, 1’Ufficio competente alla
liquidazione della spesa in parola dovra procedere tanto alla liquidazione della sorte capitale e degli
eventuali interessi maturati e di cui alla sentenza, nonché alla liquidazione delle spese legali, in favore del
soggetto beneficiario delle stesse o del suo procuratore e le linee guida che seguono si pongono, appunto,
quale obiettivo, quello di ottimizzare il procedimento teso alla liquidazione delle stesse.

Le presenti linee di coordinamento sono predisposte dal Segretario Comunale e concordate con il
Responsabile del Settore Contenzioso — Segreteria Generale di questo Ente con lo scopo di semplificare la

richiesta di pagamento delle spese legali di giudizio nei confronti di soggetti che hanno ottenuto una

sentenza favorevole da parte dell’ Autoritd giudiziaria con condanna alle spese di giudizio a carico del
Comune di Diamante. Si evidenzia che ogni ufficio, ove la spesa sorge e cui il provvedimento reso
inerisce, ¢ competente unicamente per il procedimento di pagamento delle spese legali derivanti da
provvedimento giurisdizionale esecutivo e pertanto, le presenti linee guida delineano esclusivamente
I’attivita che I’ufficio mette in atto per I’esecuzione di tali pagamenti. Le presenti linee di coordinamento,
pertanto, non disciplinano il pagamento delle spese della sorte capitale e degli interessi derivanti da
provvedimenti giurisdizionali. Il procedimento si conclude nel termine di 120 giorni, cosi come disposto
dall’art. 14 del D.L. 31 dicembre 1996, n. 669 convertito in legge 28 febbraio 1977, n. 30 e s.m.i.,
secondo cui “Le amministrazioni dello Stato e gli Enti pubblici non economici completano le procedure
per l’esecuzione dei provvedimenti giurisdizionali e dei lodi arbitrali aventi efficacia esecutiva
comportanti 1’'obbligo di pagamento di somme di denaro entro il termine di_centoventi giorni_dalla

notificazione del titolo esecutivo. Prima di tale termine il creditore non puo procedere ad esecuzione

forzata né alla notifica dell’atto di precetto”.
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2. Soggetti destinatari

| soggetti che hanno ottenuto una sentenza favorevole da parte dell’autorita giudiziaria competente, con
condanna alle spese di giudizio a carico del Comune di Diamante, potranno procedere alla richiesta di
pagamento. Le tipologie di soggetti sono le seguenti:

21 Soggetti difesi in proprio

Persone fisiche e giuridiche che, nei casi consentiti dall’ordinamento, si siano difese in proprio, senza il
patrocinio di un legale.

2.2 Soggetti difesi da legale difensore

Persone fisiche o giuridiche che si siano avvalse per la propria difesa di un legale difensore che
provvedera alla richiesta delle somme liquidate nella sentenza. Anche laddove la richiesta di pagamento
pervenga (come di solito avviene) dal legale difensore il pagamento avverra comunque in favore della
parte vittoriosa a titolo di rimborso delle spese di lite sostenute.

2.3 Legale difeso in proprio

Avvocato che si rappresenta e difende in proprio, ai sensi dell’art. 86 c.p.c. In tale caso, il pagamento delle
spese di giudizio assume la natura di pagamento di prestazione professionale e come tale, potra avvenire
soltanto dietro emissione di relativa fattura elettronica, ai sensi di quanto previsto dall’art. 1, comma 209
della Legge 24 dicembre 2007, n. 244, redatta secondo quanto previsto dal Decreto Interministeriale n. 55
del 3/4/2013, che sara acquisita dal competente ufficio comunale, prima dell’atto di liquidazione della
somma dovuta.

2.4 Distrazione delle spese ai sensi dell’art. 93 c.p.c.: Legale distrattario.

Difensore con procura che, ai sensi dell’art. 93 c.p.c, abbia chiesto ed ottenuto dal Giudice, nella stessa
sentenza di condanna alle spese, la distrazione in suo favore (e degli altri eventuali difensori) degli
onorari non riscossi e delle spese che dichiara di avere anticipato. Cosi come previsto dall’Agenzia delle
Entrate (si vedano, in particolare, la risoluzione n. 106 del 19 settembre 2006 e la circolare n.
203/E/1994) in caso di “sentenza con condanna delle spese con distrazione a favore del legale ai fini IVA
I'avvocato emettera fattura sempre nei confronti del proprio cliente, gia quietanzata a saldo, con
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evidenziazione che il pagamento é stato effettuato dal soccombente, a cio vincolato per effetto della

condanna contenuta nella sentenza”. In sintesi, il competente ufficio tenuto alla liquidazione delle spese
legali, prima del pagamento delle stesse, dovra richiedere all’Avvocato di trasmettere un fattura
intestata al suo cliente, riportante la seguente dicitura: “/l pagamento sara effettuato dal Comune di
Diamante, soccombente, in virtu della distrazione disposta nella sentenza n.

del , emessa da , che provvedera anche

al versamento della ritenuta d’acconto” .

3. Modalita di richiesta pagamento

La richiesta di pagamento delle spese legali potra avvenire secondo le seguenti modalita:

3.1 A mezzo Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo:
protocollodiamante@pec.it;

3.2 A mezzo posta o consegnata a mano al seguente indirizzo:
Comune di Diamante, Via Pietro Mancini, 10 — 87023 Diamante (CS.)

4. Informazioni necessarie per l'effettuazione del pagamento:

4.1 Dati anagrafici

Per provvedere al pagamento, saranno necessari i seguenti dati della parte vittoriosa:

- Cognome e nome,

- Codice fiscale/partita Iva,

- Residenza o domicilio eletto ai fini del pagamento,

- Indirizzo e-mail/PEC per inviare comunicazioni o, in alternativa, recapito telefonico,
- Codice Iban Bancario.

4.2 Regime fiscale avvocato

E’ necessario conoscere se il legale difensore di cui ai punti 2.2 — 2.3 — 2.4 si avvalga o meno del regime
fiscale agevolato ai fini del rimborso IVA;

4.3 Quantificazione del rimborso

Il rimborso sara effettuato in base al dispositivo del titolo esecutivo, a cui saranno aggiunti gli oneri di
legge, laddove dovuti e come previsti dai “parametri per la liquidazione dei compensi per le professioni
regolarmente vigilate dal Ministero di Giustizia” ed in vigore al momento dell’emissione della sentenza.
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5. Modalita di effettuazione del pagamento

Il competente ufficio provvedera a predisporre gli adempimenti amministrativi necessari alla liquidazione
delle somme dovute a titolo di spese legali, disponendo I’effettivo pagamento a favore della controparte,
secondo una delle seguenti modalita:

5.1 Riscossione presso Tesoreria

Come da tempo chiarito dalla giurisprudenza della Corte di Cassazione, salvo patto contrario (e salvo il
rispetto delle norme per i pagamenti superiori a mille euro, o altro importo legato alla tracciabilita dei
flussi finanziari) il pagamento dei debiti pecuniari delle Pubbliche Amministrazioni, si effettua presso gli
Uffici di Tesoreria dell’Amministrazione debitrice, in virtu delle norme di contabilita pubblica.

5.2 Bonifico Bancario

Il pagamento tramite bonifico bancario puo essere disposto su richiesta scritta del creditore (ed in ogni
caso per i pagamenti di importi superiori ai €.1.000,00, o altro importo legato alla tracciabilita dei flussi
finanziari) indicando il codice IBAN.

6. Moduli

6.1 Modello per richiesta rimborso spese legali da parte dell’avvocato, in nome e per conto della parte
vittoriosa (allegato A);

6.2 Modello per richiesta pagamento spese legali in favore di Avvocato difeso in proprio, ai sensi
dell’art. 86 c.p.c. (allegato B);

6.3 Modello per richiesta pagamento spese legali in favore di Avvocato distrattario (allegato C).
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DELL’AVVOCATO , IN NOME E PER CONTO DELLA PARTE VITTORIOSA
ALLEGATO A)

Al Comune di Diamante
UFFICIO
a mezzo pec all’indirizzo: protocollodiamante@pec.it
oppure via posta o consegnata a mano all’indirizzo: Via Pietro Mancini, n. 10 — 87023 — Diamante (CS)

I1/1a SOTtOSCIItEO/8 AVVOCALO . euevetneninetteitt et et et et et et et et e e et et et e e e e e et e eaes e s s eea s snenesaeeeesnenenanas
con studio in (Comune/Via/Piazza € N°CIVICO) ....vuvuririnieiiieteiet et eeee e ee e e ce e e eaeneneeenns
iscritto all’Ordine degli Avvocati di..........ocovvviiininiiiniiiiieeeeeceieeee e,

codice fiScale .......oiuiiiniiiii

partita IVA ...

indirizzo PEC al quale chiede di inviare tutte le comunicazioni relative alla presente richiesta

in qualita di Legale difensore del/della Sig./Sig.ra

(MOME) s:o:565% wwsswassmsms s s vemEaeos s § § §EFORPEE § FREEOREHE § § @0 PTF (COZNOMI) v isisais s s sawimwinmn s & 6% E0s & oFEavERT § FESTRERFE & 5 55005 § S
NALO/A 1vnsios somi viren smwn i s sos s s ss o5 7 55 s Tl n50m5 .55 £00s St e s sasibcimsins s sisims moiwis s » s acmmmecns o

G s sonmons sommnans vomnavn 2950 measass asFmass sossss &

In relazione alla sentenza del (indicare organo giurisdizionale che ha emesso la SERIENZA) . ...oooveveeeeeeeeeisseiiiniee e iennnnennns
1 O depositata in data ................

(Barrare ipotesi che interessa)
O Allegata alla presente
O Comunicata in data ...................
O Notificata in data .....................
CHIEDE
1) il rimborso delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidate in complessive € .......... come sotto indicato:
Descrizione Importo €.

2) il pagamento avvenga in favore di:
(Barrare ipotesi che interessa)

O direttamente al mio cliente sopra identificato;
1
O direttamente in favore del sottoscritto che a tal fine allega delega alla riscossione da parte del cliente

3) che il pagamento avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)

O riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale;
O bonifico bancario al seguente codice IBAN INteStat @.........cuvuererereuniiineiinineeneneneneinennnnns

HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE.

(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell’art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

COMUNICA

Al fini della quantificazione delle spese legali dovute
(Barrare ipotesi che interessa)

O di avvalersi del regime fiscale agevolato;

O di avvalersi del regime fiscale (indicare quale regime)

AUTORIZZA
11 trattamento dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti del D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione
della presente richiesta di rimborso.

) B 7o (o NI (o} | 7; S Firma

Eventuali allegati:
O Fotocopia del documento di identita del beneficiario;
O Fotocopia della sentenza

1 (oppure copia del mandato in cui sia espressamente ricompresa anche la facolta di “riscuotere somme e rilasciare quietanza”
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=+ Prot. N. 19376 del 04/89B$3R RICHIESTA PAGAMENTO SPESE LEGALI IN FAVORE DI AVVOCATO

DIFESO IN PROPRIO AI SENSI DELL’ART. 86 CPC
ALLEGATO B)

Al Comune di Diamante
UFFICIO
a mezzo pec all’indirizzo: protocollodiamante@pec.it
oppure via posta o consegnata a mano all’indirizzo: Via Pietro Mancini, n. 10 — 87023 — Diamante (CS)

T1/1a SOttOSCIItEO/@ AVVOCALO .. vveeeteten ittt et et et et et et et e et e et et e e ee et et et et e et e e e e e e e e e eeeens
con studio in (Comune/Via/Piazza € NCIVICO) .. .uuuuurnririniniteteetiitet et e et eei e ee e aeeaas
iscritto all’Ordine degli Avvocati di.........cccvvvvinininininiiiiieececee e
codice fiscale ....o.ouiiiiiiiii i
partita IVA ..o,
indirizzo PEC al quale chiede di inviare tutte le comunicazioni relative alla presente richiesta
sentenza del (indicare organo giurisdizionale che ha emesso 1a SENIENZAY « ... v..vveveeeeisseee e e eeee et eeaeeeeeraneeeeeannns
3 CLEI— depositata in data ................ a seguito di procedimento nel quale il sottoscritto si € difeso in proprio ai
sensi dell’art. 86 c.p.c.
(Barrare ipotesi che interessa)
O Allegata alla presente
O Comunicata in data ...................
O Notificata indata .....................
CHIEDE

1) il rimborso delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidate in complessive € .......... come sotto indicato:

Descrizione Importo €.

1
2) che il pagamento avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)
O riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale;
[ bonifico bancario;
(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell’art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

DICHIARA

Al fini della quantificazione delle spese legali dovute
(Barrare ipotesi che interessa)

O di avvalersi del regime fiscale agevolato;

O di avvalersi del regime fiscale (indicare il regime fiscale)

AUTORIZZA
11 trattamento dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti del D.1gs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione
della presente richiesta di rimborso.

Luogo...ccceevvennnnn. data......cooevenennnnn. Firma

Eventuali allegati:
O Fotocopia del documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo PEC);
[ Fotocopia della sentenza

1. N.B. A SEGUITO DELL’ISTRUZIONE DELLA PRESENTE VERRA’ RICHIESTA L’EMISSIONE DI FATTURA ELETTRONICA
INTESTATA AL COMUNE DI DIAMANTE C.F. 00362420788.
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BER RICHIESTA PAGAMENTO SPESE LEGALI IN FAVORE DI AVVOCATO
DISTRATTARIO AI SENSI DELL’ART. 93 CPC
ALLEGATO C)

Al Comune di Diamante
UFFICIO
a mezzo pec all’indirizzo: protocollodiamante@pec.it
oppure via posta o consegnata a mano all’indirizzo: Via Pietro Mancini, n. 10 — 87023 Diamante (CS)

I1/1a SOttOSCIITEO/8 AVVOCALO .. euvuiteninininet ettt e et e et e et et e et e et et et e e e e et ea et teee e e e eenen

con studio in (Comune/Via/Piazza € N°CIVICO) .....vuiuiuininiiiiiiiiie e e

iscritto all’Ordine degli Avvocati di..........ccoevininiiiiiiniiiiiicececeeeeceeene

codice fiSCale .......oevviiiriiiiiiie s

partita IVA ..o

indirizzo PEC al quale chiede di inviare tutte le comunicazioni relative alla presente richiesta

sentenza del (indicare organo giurisdizionale che ha emesso Ia SENIENZA) ... v.uveueueneeeee et ae e e e e e e eeeeae e,

1 O depositata in data ................ nella quale il Giudice ha espressamente disposto la distrazione di

onorari e spese a favore del sottoscritto ai sensi dell’art. 93 c.p.c.
(Barrare ipotesi che interessa)

O Allegata alla presente
O Comunicata in data ...................
O Notificatain data .....................
CHIEDE

1) il pagamento delle spese di lite cosi come disposto in sentenza e liquidate in complessive € .......... come sotto
indicato:

Descrizione Importo €.

1
2) che il pagamento avvenga con la seguente modalita:
(Barrare ipotesi che interessa)

O riscossione diretta presso la Tesoreria Comunale;

O bonifico bancario al seguente codice IBAN:

LI I T TP I P T T T T T T T T T T T T T T T T 7]

(con spese bancarie a carico del beneficiario ai sensi dell’art. 34 del DPR 27.2.2003 n.97)

DICHIARA

Al fini della quantificazione delle spese legali dovute
(Barrare ipotesi che interessa)

O di avvalersi del regime fiscale agevolato;
O di avvalersi del regime fiscale (indicare il regime fiscale)

AUTORIZZA
1 trattamento dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti del D.Igs. n. 196 del 30 giugno 2003, ai fini della gestione
della presente richiesta di rimborso.

Luogo....cccvnvnnen. data.........ccouennnne. Firma

Eventuali allegati:
O Fotocopia del documento di identita (non dovuta in caso di trasmissione a mezzo PEC)
O Fotocopia della sentenza;

1. N.B. A SEGUITO DELL’ISTRUZIONE DELLA PRESENTE VERRA’ RICHIESTA LA TRASMISSIONE DI FATTURA INTESTATA AL

PROPRIO CLIENTE E RIPORTANTE LA SEGUENTE DICITURA “IL PAGAMENTO SARA’ EFFETTUATO DAL COMUNE DI

DIAMANTE, SOCCOMBENTE, IN VIRTU’ DELLA DISTRAZIONE DISPOSTA CON SENTENZA N. DEL EMESSA DA
CHE PROVVEDERA’ ANCHE AL VERSAMENTO DELLA RITENUTA D’ACCONTO”
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